中国传媒大学教室借用申请单
	申请单位
	
	人数
	（  ）人

	申请原因
	○班会 ○社团活动 ○讲座 ○学部（院）活动○其它                

	活动内容
	1、如活动内容为讲座形式，必须填写主讲人简介及讲座提纲，并需学部（院）主管教学或学生工作领导签字审批；
*如讲座主讲人为境外人士，需报批国际交流合作处与党委宣传部后，持批件复印件方可申请；
*如为形势报告会和哲学社会科学报告会、研讨会、讲座需报批校宣传部方可申请。

2、如活动内容为在教室内拍摄，请另填写《中国传媒大学拍摄借用教室申请书》

	
	

	日期（年/月/日）
	周次
	星期
	节次（时间）
	教室（此项由运行科填写）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	活动负责教师
	
	所在单位主管教学或学生工作负责人签字
	（公章）

	联系电话
	
	
	


周一下午、周三下午、周五下午在44号楼一层综合服务大厅办理一周内教室借用手续。电话：65783411
其余工作时间请至1号楼101-1教务处教学运行科办理一周内教室借用手续，每周五起方可借用下周教室。
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
中国传媒大学教室借用通知单

	申请单位
	

	活动内容
	

	日期（年/月/日）
	周次
	星期
	节次（时间）
	教室（此项由运行科填写）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	是否使用设备
	○是        ○否

	活动负责教师
	
	联系电话
	

	运行科盖章
	年     月     日


注：请务必将教室借用通知单提前交到教室所在教学楼教室管理科。
